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KEPUTUSAN KEPALA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA 
PROVINSI JAWA TIMUR 

NOMOR ${nomor_naskah} 
TENTANG 

PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KEPALA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA 
PROVINSI JAWA TIMUR NOMOR 871 TAHUN 2025 TENTANG PENETAPAN STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR PADA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA 

PROVINSI JAWA TIMUR 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

KEPALA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI JAWA TIMUR, 
 
 

Menimbang  : a. bahwa dalam rangka melaksanakan tugas dan fungsi layanan 
di Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur, 

perlu mengubah Standar Operasional Prosedur (SOP) tata kerja 
pada Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur; 

 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada huruf a, perlu menetapkan Keputusan Kepala Kantor 

Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur tentang 
Perubahan Atas Keputusan Kepala Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur Nomor 871 Tahun 
2025 Tentang Penetapan Standar Operasional Prosedur pada 
Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur; 
 

 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik; (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 

Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5038); 

 

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 
(SOP) Administrasi Pemerintahan;  

 

  3. Peraturan Menteri Agama Nomor 6 Tahun 2022 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 
2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal 
Kementerian Agama; 

 
  4. Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2024 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama; 
 
  5. Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di 
Lingkungan Kementerian Agama;  
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  6.  Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 1364 
Tahun 2021 tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama; 
dan 

 

  7.  Keputusan Menteri Agama Nomor 1179 Tahun 2022 tentang 
Sistem Kerja; 

 
 

 

 

MEMUTUSKAN: 
 

Menetapkan  :  KEPUTUSAN KEPALA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA 
TENTANG PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KEPALA KANTOR 
WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI JAWA TIMUR 

NOMOR 871 TAHUN 2025 TENTANG PENETAPAN STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR PADA KANTOR WILAYAH 
KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI JAWA TIMUR. 

 
KESATU  : Ketentuan pada  Keputusan  Kepala  Kantor  Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi Jawa Timur Nomor 871 Tahun 2025  tentang 
Penetapan Standar Operasional Prosedur Pada Kantor Wilayah 
Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur, diubah sebagaimana 

tercantum dalam Lampiran dan merupakan bagian yang tidak 
terpisahkan dari Keputusan ini. 

 
KEDUA   : Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Jawa Timur sebagaimana dimaksud 

dalam Diktum KESATU menggambarkan tahapan kerja yang 
efektif dan efisien pada unit kerja. 

 

KETIGA   : Keputusan ini berkali mulai sejak tanggal ditetapkan. 
  

 
 

Ditetapkan di Sidoarjo 

Pada tanggal : ${tanggal_naskah}  
  

KEPALA KANTOR WILAYAH 

KEMENTERIAN AGAMA  
PROVINSI JAWA TIMUR, 

 
 
 

     ${ttd_pengirim} 
 

 
 

AKHMAD SRUJI BAHTIAR 

 
 

 

 
 

 
 

21 Mei 2026

${ttd}
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LAMPIRAN 
KEPUTUSAN KEPALA KANTOR WILAYAH 

KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI JAWA TIMUR 
NOMOR  ${nomor_naskah} 

TENTANG PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN 
KEPALA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN 
AGAMA PROVINSI JAWA TIMUR NOMOR 871 

TAHUN 2025 TENTANG PENETAPAN STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR PADA KANTOR 

WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI 
JAWA TIMUR  
 

 
MATRIKS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)  

SESUAI PETA PROSES BISNIS 

DI LINGKUNGAN KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA  
PROVINSI JAWA TIMUR 

 

NO NOMOR SOP JUDUL SOP 

1 MORA.01.02.CFM.05.SOP.01 
SOP Pembuatan Surat Keputusan Koordinator 
Enumerator Pemetaan Pemahaman Keagamaan 

dan Wawasan Kebangsaaan Penyuluh Agama 

2 MORA.01.02.CFM.04.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Rapat Persiapan 
Penyelenggaraan Pemetaan 

3 MORA.01.02.CFM.04.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pemetaan 
Pemahaman Keagamaan dan Wawasan 

Kebangsaan Penyuluh Agama  

4 MORA.01.02.CFM.04.SOP.04 
SOP Penyelenggaraan Bimbingan Teknis 
Pemetaan Pemahaman Keagamaan dan Wawasan 

Kebangsaan Penyuluh 

5 MORA.01.02.CFM.04.SOP.05 
SOP Pelaksanaan Forum Group Discussion (FGD) 

Hasil Analisis Pemetaan 

6 MORA.01.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Seleksi Penyuluh Agama 

Award Tingkat Provinsi 

7 MORA.01.05.CFM.01.SOP.02 
SOP Pelayanan Rekomendasi Organisasi 

Masyarakat Keagamaan 

8 MORA.01.05.CFM.03.SOP.01 

SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 

Bantuan Organisasi Masyarakat Keagamaan dan 
Lembaga Keagamaan 

9 MORA.01.06.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelayanan Surat Rekomendasi Bantuan 
Masjid/Mushalla Berbasis SIMAS 

10 MORA.01.07.CFM.01.SOP.01 SOP Penyiapan Bahan Regulasi Pencatatan Nikah 

11 MORA.01.07.CFM.01.SOP.02 
SOP Penugasan Finalisasi Rancangan Regulasi 

Pencatatan Nikah 

12 MORA.01.07.CFM.03.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Bimbingan Teknis 
Administrasi Pencatatan Nikah/Rujuk Bagi 

Penghulu 

13 MORA.01.07.CFM.03.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Bimbingan Teknis Layanan 

Prima bagi PPN Dalam dan Luar Negeri 
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NO NOMOR SOP JUDUL SOP 

14 MORA.02.01.CFM.01.SOP.01 
SOP (teknis) Pemberian Bantuan Operasional 

Forum Kerukunan Umat Beragama (FKUB) 

15 MORA.02.01.CFM.01.SOP.02 

SOP Pelaksanaan Monitoring, Evaluasi dan 

Pelaporan Hasil Penguatan Forum Kerukunan 
Umat Beragama (FKUB) 

16 MORA.02.01.CFM.01.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Tindak Lanjut Hasil Monitoring 
dan Evaluasi 

17 MORA.02.01.CFM.05.SOP.01 SOP (teknis) Penetapan Desa Sadar Kerukunan 

18 MORA.02.01.CFM.05.SOP.02 
SOP (teknis) Pemberian Bantuan Operasional 

Desa Sadar Kerukunan 

19 MORA.02.02.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Peningkatan Kelompok Kerja 

Lintas Agama 

20 MORA.02.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Orientasi Pelopor 
Penguatan Moderasi Beragama 

21 MORA.02.03.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Penguatan 
Moderasi Beragama 

22 MORA.02.03.CFM.01.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Kegiatan Kampanye Kerukunan 
di Ruang Publik 

23 MORA.02.03.CFM.01.SOP.04 
SOP Penyelenggaraan Workshop Pengembangan 
Wawasan Multikultural Aparatur Sipil Negara 

(ASN) Lintas Agama 

24 MORA.02.04.CFM.01.SOP.01 

SOP Penyelenggaraan Dialog Kerukunan Umat 

Beragama Bagi Pemuda, Tokoh Agama, Tokoh 
Adat dan Tokoh Masyarakat 

25 MORA.02.04.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Workshop Deteksi Dini 
Konflik Sosial Berdimensi Keagamaan 

26 MORA.02.05.CFM.02.SOP.01 
SOP (teknis) Mediasi Penolakan Pendirian Rumah 

Ibadah 

27 MORA.02.05.CFM.02.SOP.02 
SOP Pembuatan Laporan Hasil Mediasi Pendirian 

Rumah Ibadah 

28 MORA.02.05.CFM.02.SOP.03 SOP (teknis) Mediasi Kasus Keagamaan 

29 MORA.02.05.CFM.02.SOP.04 
SOP Pembuatan Laporan Hasil Mediasi Kasus 
Keagamaan 

30 MORA.03.01.CFM.02.SOP.02 
SOP Pelayanan Surat Izin Operasional Lembaga 
Amil Zakat (LAZ)  

31 MORA.03.01.CFM.04.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi dan Edukasi 
Terkait Zakat 

32 MORA.03.02.CFM.02.SOP.03 
SOP Penugasan Pembinaan Terhadap 
Kelembagaan Wakaf 

33 MORA.03.02.CFM.03.SOP.01 
SOP Penugasan Pembinaan dan Peningkatan 
Kapasitas Nazir 

34 MORA.03.02.CFM.04.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi dan Edukasi Terkait 
Wakaf  

35 MORA.03.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelayanan Surat Izin Tukar Menukar Harta 

Benda Wakaf  

36 MORA.03.03.CFM.02.SOP.01 
SOP Pembuatan Rekapitulasi Data Laporan 

Sengketa Tanah Wakaf 

37 MORA.03.03.CFM.02.SOP.02 
SOP Penugasan Penyelesaian Sengketa Masalah 

Tanah Wakaf  
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NO NOMOR SOP JUDUL SOP 

38 MORA.05.01.CFM.01.SOP.01 
SOP (teknis) Rekapitulasi Data Pendidik dan 

Tenaga Kependidikan 

39 MORA.05.01.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pemberian 

Beasiswa  

40 MORA.05.01.CFM.02.SOP.01 SOP Penyelenggaraan Asesmen/Uji Kompetensi  

41 MORA.05.01.CFM.02.SOP.02 

SOP Penyelenggaraan Pedoman Program 

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PPKB) 
Pendidikan Profesi Guru (PPG), Diklat 

42 MORA.05.01.CFM.02.SOP.03 

SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pedoman 
Program Pengembangan Keprofesian 

Berkelanjutan (PPKB) Pendidikan Profesi Guru 
(PPg), Diklat 

43 MORA.05.01.CFM.02.SOP.04 

SOP Penyelenggaraan Pendampingan Program 

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PPKB) 
Pendidikan Profesi Guru (PPg), Diklat 

44 MORA.05.01.CFM.02.SOP.05 

SOP Penyelenggaraan Monitoring dan Evaluasi 
Program Pengembangan Keprofesian 

Berkelanjutan (PPKB) Pendidikan Profesi Guru 
(PPG), Diklat 

45 MORA.05.01.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelayanan Surat Rekomendasi Workshop 
Peningkatan Kompetensi Pendidik dan Tenaga 
Kependidikan 

46 MORA.05.01.CFM.04.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Moderasi Beragama pada 
Guru/Ustadz/ Ustadzah dan Tenaga 

Kependidikan 

47 MORA.05.01.CFM.05.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 

Penilaian Kinerja Guru Pendidikan Agama 

48 MORA.05.01.CFM.06.SOP.01 
SOP Pelayanan Pendataan, Pemetaan Distribusi 

dan Pemerataan Guru dan Tenaga Kependidikan  

49 MORA.05.01.CFM.06.SOP.02 
SOP Pelayanan Distribusi Kekurangan Kelebihan 
Guru Pendidikan Agama Antar Kabupaten 

50 MORA.05.01.CFM.06.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Monitoring dan Evaluasi 
Pemetaan dan Distribusi Guru Pendidikan Agama 

51 MORA.05.01.CFM.07.SOP.01 

SOP (teknis) Penetapan Calon Peserta 
Peningkatan Kemampuan Penerapan TIK pada 

Guru/ Ustadz/Ustadzah Pendidikan Agama dan 
Keagamaan 

52 MORA.05.01.CFM.07.SOP.02 

SOP Pelayanan Pembuatan Laporan data calon 
peserta peningkatan kemampuan penerapan TIK 
Guru/Ustadz/ Ustadzah Pendidikan Agama dan 

Keagamaan 

53 MORA.05.02.CFM.01.SOP.01 

SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 

Penguatan Pendidikan Karakter pada Siswa/ 
Santri 

54 MORA.05.02.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Implementasi Penguatan 
Pendidikan Karakter pada Siswa/Santri 
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NO NOMOR SOP JUDUL SOP 

55 MORA.05.02.CFM.02.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Modul Moderasi 

Beragama pada Peserta Didik/ Santri 

56 MORA.05.02.CFM.02.SOP.02 
SOP (teknis) Pendampingan Moderasi Beragama 

pada Peserta Didik/ Santri 

57 MORA.05.02.CFM.03.SOP.02 

SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Penyelenggaraan Pembinaan Kualitas Keagamaan 
Peserta Didik  

58 MORA.05.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Bantuan Sarana 
dan Prasarana Pendidikan Agama dan 
Keagamaan 

59 MORA.05.04.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Kurikulum 
(Integrasi Moderasi Beragama) dan Evaluasi 

Pendidikan Agama dan Keagamaan 

60 MORA.05.05.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelayanan Verifikasi Lapangan/ Faktual Ijin 

Operasional Lembaga Pendidikan Keagamaan 

61 MORA.05.06.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pedoman 
Standar Pelayanan Minimal (SPM) Pendidikan 

Keagamaan 

62 MORA.05.06.CFM.01.SOP.01 

SOP Penyelenggaraan Monitoring dan Evaluasi 

Pedoman Standar Pelayanan Minimal (SPM) 
Pendidikan Keagamaan 

63 MORA.06.01.CFM.07.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Bimbingan Teknis 
Kurikulum Pendidikan Madrasah 

64 MORA.06.02.CFM.01.SOP.01 
SOP Penugasan Penyusunan Petunjuk Teknis 
Pemenuhan 8 (delapan) Standar Pendidikan 

65 MORA.06.02.CFM.01.SOP.02 
SOP Penugasan Sosialisasi Pemenuhan 8 
(delapan) Standar Pendidikan Penguatan 
Kapasitas Dan Akselerasi Akreditasi 

66 MORA.06.02.CFM.02.SOP.01 
SOP Penugasan Sosialisasi Pemenuhan 8 
(delapan) Standar Pendidikan Pembangunan 

Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan 

67 MORA.06.02.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Madrasah Ramah 

Anak (Aman, Sehat, Hijau dan Menyenangkan) 

68 MORA.06.02.CFM.04.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi, Verifikasi dan 
Penetapan Madrasah Aliyah Inklusi 

69 MORA.06.02.CFM.05.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Kerjasama 
dengan Dunia Kerja/ Industri 

70 MORA.06.02.CFM.05.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Monitoring dan Evaluasi 
Kerjasama dengan Dunia Kerja/ Industri 

71 MORA.06.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Pengelolaan Pembiayaan Madrasah 

72 MORA.06.03.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Pengajuan Program Indonesia Pintar (PIP) 

73 MORA.06.03.CFM.01.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Pengajuan BOP RA 

74 MORA.06.03.CFM.01.SOP.04 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Implementasi Pengelolaan Dana BOS 
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75 MORA.06.03.CFM.01.SOP.05 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Implementasi Pengelolaan Dana BOP RA 

76 MORA.06.04.CFM.02.SOP.01 
SOP Penugasan Penyusunan Pedoman Program 

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PPKB)  

77 MORA.06.04.CFM.02.SOP.02 
SOP Penugasan Penyusunan Pedoman 

Pendidikan Profesi Guru (PPG) 

78 MORA.06.04.CFM.02.SOP.03 

SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pedoman 

Program Pengembangan Keprofesian 
Berkelanjutan (PPKB)  

79 MORA.06.04.CFM.02.SOP.04 SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Pedoman PPG 

80 MORA.06.04.CFM.02.SOP.05 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Program PPKB  

81 MORA.06.04.CFM.02.SOP.06 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Program PPG 

82 MORA.06.04.CFM.03.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Modul Moderasi 
Beragama pada Guru dan Tenaga Kependidikan 

Madrasah 

83 MORA.06.04.CFM.05.SOP.01 

SOP Pelaksanaan Pendataan dan Pemetaan 

Distribusi dan Pemerataan Guru dan Tenaga 
Kependidikan 

84 MORA.06.04.CFM.05.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Verifikasi dan Validasi Hasil 
Analisis Pemetaan dan Distribusi Guru dan 
Tenaga Kependidikan 

85 MORA.06.04.CFM.05.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Distribusi Kekurangan dan 
Kelebihan Guru dan Tenaga Pendidikan bagi MA 

86 MORA.06.05.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Pendataan dan Pemetaan 
Kebutuhan Sarana dan Prasarana Madrasah 

87 MORA.06.05.CFM.01.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Bantuan Sarana 
dan Prasarana Madrasah (SBSN/ RKB/ RRK/ 

Meubelair/ Inklusi) 

88 MORA.06.05.CFM.01.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Penerimaan Peserta Didik Baru 

89 MORA.06.06.CFM.02.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Kurikulum Berbasis Cinta (KBC) 

90 MORA.06.06.CFM.02.SOP.02 SOP Pelaksanaan Pengesahan Kurikulum MA 

91 MORA.06.06.CFM.03.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 
Penilaian Kinerja Kepala Madrasah 

92 MORA.06.06.CFM.03.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Penilaian Kinerja Kepala 
Madrasah Negeri 

93 MORA.06.07.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Raport Digital 
Madrasah (RDM) 

94 MORA.06.08.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Panduan 

Peningkatan Kompetensi Siswa MA 

95 MORA.06.08.CFM.02.SOP.01 

SOP Pelaksanaan Verifikasi Pendataan dan 

Pemetaan Siswa kurang mampu, daerah afirmasi 
dan berbakat 

96 MORA.08.01.CFM.02.SOP.01 SOP Pelaksanaan Pendaftaran Melalui Aplikasi 
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97 MORA.08.01.CFM.02.SOP.02 SOP Pelaksanaan Verifikasi Pendaftran pesantren 

98 MORA.08.01.CFM.02.SOP.03 
SOP Pelayanan Surat Rekomendasi Pendaftaran 
Pesantren 

99 MORA.08.02.CFM.01.SOP.01 

SOP Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin 

Operasional Pendidikan Kesetaraan pada Pondok 
Pesantren Salafiyah (PKPPs) Tingkat Ulya 

100 MORA.08.02.CFM.01.SOP.02 
SOP Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin 

Penyelenggaraan Satuan Ma'had Aly 

101 MORA.08.02.CFM.03.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Standar Mutu 
Kurikulum Pendidikan Pesantren 

102 MORA.08.02.CFM.03.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Implementasi Standar Mutu 
Kurikulum Pendidikan Pesantren 

103 MORA.08.02.CFM.03.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Implementasi Standar Kurikulum Pendidikan 

Pesantren 

104 MORA.08.02.CFM.04.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Implementasi 

Pengayaan Kurikulum Pendidikan Pesantren 

105 MORA.08.02.CFM.05.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Monitoring Pelaksaan Ujian 

Akhir/ Imtihan Wathoni/ Assessmen Pesantren  

106 MORA.08.02.CFM.05.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Ujian Akhir/ IW/ Asesmen 
Pesantren 

107 MORA.08.02.CFM.05.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Monitoring Pelaksanaan 
Ujian Akhir/ IW/Asesmen Pesantren 

108 MORA.08.02.CFM.05.SOP.04 SOP Pelaksanaan Pengumaman Hasil IW 

109 MORA.08.02.CFM.05.SOP.05 SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Penulisan Ijazah 

110 MORA.08.02.CFM.05.SOP.06 SOP (teknis) Pendistribusian blangko ijazah  

111 MORA.08.02.CFM.06.SOP.01 
SOP Pelayanan Legalisir Ijazah Satuan 
Pendidikan Muadalah 

112 MORA.08.02.CFM.06.SOP.02 
SOP Pelayanan Legalisir Ijazah Satuan 
Pendidikan Formal (PDF) 

113 MORA.08.02.CFM.06.SOP.03 
SOP Pelayanan Legalisir Ijazah Satuan 
Pendidikan Pendidikan Mah'ad Aly 

114 MORA.08.02.CFM.07.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Bantuan Sarana dan Prasarana 
Pesantren (BOP) 

115 MORA.08.02.CFM.07.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Bantuan Sarana dan Prasarana Pesantren 

116 MORA.08.02.CFM.08.SOP.01 
SOP Pembuatan rekapitulasi data Dosen, 

Ustadz/Guru dan Tenaga Kependidikan  

117 MORA.08.02.CFM.08.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Bantuan Peningkatan 

Kompetensi Ustadz/ Ustadzah 

118 MORA.08.02.CFM.09.SOP.01 
SOP (teknis) Pemetaan Data Akreditasi Satuan 

Pendidikan Kesetaraan  

119 MORA.08.02.CFM.09.SOP.02 
SOP Penugasan Sosialisasi Akreditasi Satuan 

Pendidikan Muadalah 

120 MORA.08.02.CFM.09.SOP.03 
SOP Penugasan Sosialisasi Akreditasi Satuan 
Pendidikan Diniyah Formal 
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121 MORA.08.02.CFM.09.SOP.04 
SOP Pelaksanaan Bantuan Peningkatan Mutu 

Kelembagaan 

122 MORA.08.02.CFM.10.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 

Peningkatan Mutu Santri Pendidikan Pesantren 

123 MORA.08.02.CFM.10.SOP.02 

SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Program Peningkatan Mutu Santri Pendidikan 
Pesantren 

124 MORA.08.02.CFM.11.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Standar Mutu 
Lulusan Pendidikan Pesantren 

125 MORA.08.02.CFM.11.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Standar Mutu Lulusan Pendidikan Pesantren 

126 MORA.08.03.CFM.11.SOP.03 
SOP Penyelenggaraan Pelatihan Tenaga 

Da'i/Da'iah 

127 MORA.08.03.CFM.11.SOP.04 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Pelaksanaan Dakwah 

128 MORA.08.04.CFM.04.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Petunjuk Teknis 

Santripreneur 

129 MORA.08.04.CFM.05.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Peta Jalan 

Kemandirian Pesantren 

130 MORA.08.06.CFM.01.SOP.01 SOP (teknis) Pemutakhiran Data Pesantren  

131 MORA.08.06.CFM.01.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Koordinasi dan Sinkronisasi 
Data Pesantren 

132 MORA.10.01.CFM.08.SOP.01 SOP Pembuatan Perjanjian Kerjasama 

133 MORA.10.01.CFM.09.SOP.01 SOP Pembuatan Surat Edaran  

134 MORA.10.02.CFM.01.SOP.01 SOP Pelaksanaan Kegiatan Penyuluhan Hukum 

135 MORA.10.02.CFM.01.SOP.03 SOP (teknis) Pelaporan 

136 MORA.10.02.CFM.02.SOP.01 
SOP Penugasan Kasus Perkara Tata Usaha 
Negara 

137 MORA.10.02.CFM.02.SOP.02 SOP Pelaksanaan Pendampingan Kasus Pidana 

138 MORA.10.02.CFM.02.SOP.03 
SOP (teknis) Pendampingan Perkara Tata Usaha 
Negara 

139 MORA.10.02.CFM.02.SOP.04 SOP Pelaksanaan Advokasi Hukum  

140 MORA.10.02.CFM.02.SOP.05 SOP Pembuatan Pertimbangan Hukum 

141 MORA.10.02.CFM.02.SOP.06 
SOP Pelaksanaan Advokasi Hukum Tata Usaha 
Negara 

142 MORA.10.02.CFM.02.SOP.07 SOP Pembuatan Jawab Jinawab Perkara Perdata 

143 MORA.10.02.CFM.02.SOP.08 
SOP Pembuatan Pertimbangan Hukum Terkait 

Kasus Pidana 

144 MORA.10.02.CFM.02.SOP.09 
SOP Pembuatan Pertimbangan Hukum Terkait 
Kasus Keagamaan 

145 MORA.10.02.CFM.02.SOP.10 
SOP Pelaksanaan Koordinasi Penyelesaian Kasus 
Aset Kementerian 

146 MORA.10.02.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Koordinasi Internal terkait 
kasus/perkara TUN, perdata, pidana, dan 

keagamaan 

147 MORA.10.03.CFM.02.SOP.01 
SOP Pelayanan Rekomendasi Rencana 

Penggunaan Tenaga Kerja Asing 
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148 MORA.10.03.CFM.02.SOP.02 

SOP Rekomendasi Rencana Penggunaan Tenaga 

Kerja Asing Pengecualian Dana Kompensasi 
Penggunaan Tenaga Orang Asing (RTPKA NON 

DKPTKA) 

149 MORA.10.03.CFM.02.SOP.03 
SOP Pelayanan Rekomendasi Visa Tinggal 
Terbatas (VTT) 

150 MORA.10.03.CFM.02.SOP.04 
SOP Pelayanan Rekomenadi Izin Tinggal Terbatas 
(ITAS) 

151 MORA.10.03.CFM.02.SOP.05 
SOP Pelayanan Rekomendasi Izin Tinggal Tetap 
(ITAP) 

152 MORA.10.03.CFM.02.SOP.06 SOP Pelayanan Rekomendasi Izin Naturalisasi 

153 MORA.10.03.CFM.02.SOP.07 
Pelayanan Rekomendasi Pembebasan Dana 
Pengembangan Keahlian dan Keterampilan 
(DPKK) 

154 MORA.10.03.CFM.03.SOP.01 
SOP (teknis) Pengawasan Penggunaan Warga 
Negara Asing Bidang Agama 

155 MORA.11.02.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Koordinasi Penyusunan Unsur 
Responden Survey Evaluasi 

Organisasi/Kelembagaan 

156 MORA.11.02.CFM.03.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Survey Evaluasi Organisasi/ 
Kelembagaan  

157 MORA.11.02.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Analisis Jabatan dan 
Analisis Beban Kerja 

158 MORA.11.02.CFM.01.SOP.02 
SOP Pembuatan Rekapitulasi Data Analisis 
Jabatan dan Analisis Beban Kerja 

159 MORA.11.02.CFM.03.SOP.01 SOP Pembuatan Peta Jabatan 

160 MORA.11.03.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Peta Proses 

Bisnis Instansi Vertikal 

161 MORA.11.03.CFM.01.SOP.02 SOP Pelaksanaan Peta Proses Bisnis 

162 MORA.11.03.CFM.02.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Standar 
Operasional Prosedur (SOP) 

163 MORA.11.03.CFM.02.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Dokumen Standar 
Operasional Prosedur (SOP) 

164 MORA.11.04.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Pelayanan Publik pada 
Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) secara 

Daring melalui PTSP Ceria 

165 MORA.11.04.CFM.01.SOP.02 SOP (teknis) Persuratan melalui Aplikasi 

166 MORA.11.04.CFM.01.SOP.03 SOP (teknis) Persuratan Manual 

167 MORA.11.04.CFM.01.SOP.04 

SOP Pelayanan Jemput Empati Bagi Kelompok 

Rentan Dengan Cekatan, Inklusif, Nyaman, 
Tulus, dan Adaptif (Jembatan Cinta) 

168 MORA.11.04.CFM.01.SOP.05 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Pelayanan Publik 

169 MORA.11.04.CFM.01.SOP.06 
SOP Pelaksanaan Penilaian Kepatuhan Pelayanan 

Publik 

170 MORA.11.04.CFM.02.SOP.01 
SOP Pembuatan Time Schedule Forum Konsultasi 

Pelayanan Publik 

171 MORA.11.04.CFM.02.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Forum Konsultasi Pelayanan 

Publik 
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172 MORA.11.04.CFM.02.SOP.03 
SOP Publikasi Sosialisasi Hasil Forum Konsultasi 

Publik 

173 MORA.11.04.CFM.02.SOP.04 
SOP Pelaksanaan Evaluasi dan Tindak Lanjut 

Forum Konsultasi Publik 

174 MORA.11.04.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Pengelolaan Data Survey 

Kepuasan Masyarakat 

175 MORA.11.04.CFM.03.SOP.02 SOP (teknis) Penyusunan Jadwal Survey 

176 MORA.11.04.CFM.03.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Survey Kepuasan Masyarakat 
(SKM) 

177 MORA.11.04.CFM.03.SOP.04 
SOP Penyelenggaraan Sosialisasi Forum 
Konsultasi Publik 

178 MORA.11.04.CFM.03.SOP.05 
SOP Penyelenggaraan Evaluasi Survey Kepuasan 
Masyarakat 

179 MORA.11.04.CFM.03.SOP.06 SOP (teknis) Tindak Lanjut Jadwal Survey 

180 MORA.11.05.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Penanganan Pengaduan 
Masyarakat dan Wistle Blowing System (WBS) 

181 MORA.11.05.CFM.01.SOP.02 
SOP (teknis) Pengelolaan Jadwal Pengaduan 
Masyarakat 

182 MORA.11.05.CFM.01.SOP.03 SOP (teknis) Penyusunan Jadwal Pengaduan 

183 MORA.11.05.CFM.01.SOP.04 SOP Evaluasi Pengelolaan Pengaduan Publik 

184 MORA.11.06.CFM.02.SOP.02 
SOP Penyelenggaraan Penilaian Mandiri Zona 
Integritas Menuju WBK dan WBBM 

185 MORA.12.01.CFM.01.SOP.01 
SOP (teknis) Pemutakhiran Data Aparatur Sipil 
Negara melalui Aplikasi 

186 MORA.12.01.CFM.02.SOP.01 
SOP (teknis) Pembaruan Data Pribadi Aparatur 
Sipil Negara melalui Aplikasi  

187 MORA.12.01.CFM.03.SOP.01 
SOP (teknis) penyusunan Daftar Urut 
Kepangkatan Aparatur Sipil Negara 

188 MORA.12.01.CFM.03.SOP.01 SOP (teknis) Kearsipan 

189 MORA.12.01.CFM.03.SOP.02 SOP Pelayanan Pencarian Arsip Kepegawaian 

190 MORA.12.02.CFM.01.SOP.01 SOP Penyelenggaraan Evaluasi Bezetting Pegawai 

191 MORA.12.02.CFM.01.SOP.02 SOP Pelaksanaan Inventarisasi Data Pegawai 

192 MORA.12.02.CFM.01.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Data Bezetting 

Tahun Berjalan 

193 MORA.12.02.CFM.02.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Penyusunan Analisis 
Jabatan dan Analisis Beban Kerja 

194 MORA.12.02.CFM.02.SOP.02 
SOP Pemutakhiran Data usul Formasi melalui 
Aplikasi 

195 MORA.12.02.CFM.02.SOP.03 SOP Penyelenggaraan Penetapan Usul Formasi 

196 MORA.12.03.CFM.01.SOP.01 SOP Pelaksanaan Penetapan Formasi Prioritas 

197 MORA.12.03.CFM.02.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Rekruitmen Calon 

Aparatur Sipil Negara (ASN) 

198 MORA.12.03.CFM.02.SOP.02 SOP Pelaksanaan Seleksi Administrasi 

199 MORA.12.03.CFM.02.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Seleksi Kompetensi Dasar 
(Surat Keputusan) 

200 MORA.12.03.CFM.02.SOP.04 
SOP Pelaksanaan Seleksi Kompetensi Bidang 
(Surat Keputusan) 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                            11 / 14                            11 / 14



- 12 - 
 

 

 

NO NOMOR SOP JUDUL SOP 

201 MORA.12.03.CFM.02.SOP.05 
SOP Pelaksanaan Pengumuman Hasil Akhir 

Seleksi 

202 MORA.12.03.CFM.03.SOP.01 

SOP (teknis) Penerbitan Surat Keputusan Calon 

Aparatur Sipil Negara (CASN) dan Surat Perintah 
Melaksanakan Tugas (SPMT) 

203 MORA.12.03.CFM.04.SOP.01 SOP (teknis) Pengusulan Penerima Penghargaan 

204 MORA.12.03.CFM.04.SOP.02 
SOP (teknis) Pengajuan Usul Penerima 

Penghargaan Satyalencana 

205 MORA.12.03.CFM.04.SOP.03 
SOP (teknis) Penyerahan Sertifikat dan Piagam 

Penghargaan Kepada Aparatur Sipil Negara 

206 MORA.12.04.CFM.02.SOP.01 SOP Pelaksanaan Penegakan Disiplin 

207 MORA.12.05.CFM.01.SOP.01 SOP Pelayanan Kenaikan Pangkat  

208 MORA.12.05.CFM.02.SOP.01 SOP (teknis) Usul Kenaikan Pangkat 

209 MORA.12.05.CFM.02.SOP.02 SOP (teknis) Disposisi 

210 MORA.12.05.CFM.03.SOP.01 
SOP (teknis) Mutasi Pegawai Pindah Internal dari 

Satuan Kerja yang Menerima 

211 MORA.12.05.CFM.04.SOP.01 
SOP (teknis) Pindah Instansi dan Satker 

Kementerian Agama Yang Menerima 

212 MORA.12.05.CFM.06.SOP.01 

SOP Pelayanan Usul Pengangkatan/ Kenaikan/ 

Pemberhentian dalam Jabatan Fungsional 
Jenjang Keterampilan, Ahli Pertama, dan Ahli 
Muda 

213 MORA.12.05.CFM.07.SOP.01 
SOP Pelayanan Usul Pengangkatan/ Kenaikan/ 
Pemberhentian dalam Jabatan Fungsional 

Jenjang Utama 

214 MORA.12.05.CFM.09.SOP.01 

SOP Pelayanan Usul Pengangkatan dan 

Perpindahan dalam Jabatan Pelaksana Yang 
Berdampak Terhadap Kenaikan Kelas Jabatan 

215 MORA.12.05.CFM.10.SOP.01 
SOP Pelayanan Cuti Di Luar Tanggungan Negara 
(CTLN) 

216 MORA.12.05.CFM.10.SOP.01 
SOP Pelayanan Membuat Usul Peninjauan Masa 

Kerja 

217 MORA.12.05.CFM.10.SOP.01 
SOP Pelayanan Memproses Usul Pengakuan 

Peningkatan Pendidikan 

218 MORA.12.05.CFM.10.SOP.02 
SOP (teknis) Penerbitan Surat Usul Pengakuan 

Peningkatan Pendidikan 

219 MORA.12.05.CFM.10.SOP.03 
SOP Teknis Penerbitan SK Tugas Belajar S-1 

(Kewenangan Kanwil) 

220 MORA.12.05.CFM.10.SOP.04 
SOP (teknis) Penerbitan SK Tugas Belajar S-2 S-3 

(Kewenangan Pusat) 

221 MORA.12.05.CFM.11.SOP.01 
SOP Pelayanan Usul Pensiun Golongan Ruang 

IV/a Keatas 

222 MORA.12.05.CFM.11.SOP.02 
SOP (teknis) Penerbitan Surat Keputusan 
Pensiun Golongan Ruang IV/a keatas 

223 MORA.13.01.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Rencana Strategis 
Kantor Wilayah 

224 MORA.13.01.CFM.01.SOP.02 
SOP PelaksAnaan Penyusunan Perencanaan dan 
Anggaran 

225 MORA.13.01.CFM.01.SOP.03 SOP Pelaksanaan Penyusunan Perjanjian Kinerja 
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226 MORA.13.01.CFM.03.SOP.02 

SOP Pelaksanaan Rekomendasi, Pemantauan 

Evaluasi dan Pengendalian Rencana 
Pembangunan Nasional 

227 MORA.13.01.CFM.04.SOP.01 SOP Pelaksanaan Pengukuran Kinerja Organisasi 

228 MORA.13.01.CFM.04.SOP.02 
SOP (teknis) Inventarisasi Data Kinerja 

Organisasi 

229 MORA.13.01.CFM.05.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Pelaporan Kinerja 

Organisasi 

230 MORA.13.01.CFM.06.SOP.01 
SOP (teknis) Inventarisasi Laporan Capaian 

Kinerja Organisasi 

231 MORA.13.01.CFM.07.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Analisis Data Pengukuran 

Kinerja 

232 MORA.13.01.CFM.07.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Pengukuran Data Capaian 
Kinerja 

233 MORA.13.02.CFM.01.SOP.01 SOP Pembuatan Penatausahaan Perbendaharaan 

234 MORA.13.02.CFM.01.SOP.02 SOP Pembuatan Laporan Keuangan 

235 MORA.13.02.CFM.01.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Tindak Lanjut Hasil 

Pemeriksaan 

236 MORA.13.02.CFM.02.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Laporan Kerugian 

Negara 

237 MORA.13.02.CFM.02.SOP.03 
SOP Pelaksanaan Tindak Lanjut Hasil Penetapan 
Sidang Kerugian Negara 

238 MORA.13.02.CFM.02.SOP.04 SOP Pembuatan Laporan BMN Tingkat Wilayah 

239 MORA.14.03.CFM.04.SOP.01 SOP Pelayanan Informasi Publik 

240 MORA.14.03.CFM.05.SOP.01 SOP Pelaksanaan Pengelolaan Informasi Internal 

241 MORA.14.03.CFM.06.SOP.01 
SOP Pelayanan Pengaduan/ Keberatan Informasi 
kepada Pemohon 

242 MORA.14.03.CFM.07.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Sidang Sengketa Informasi di 
Komisi Informasi Pusat/Daerah 

243 MORA.14.03.CFM.08.SOP.01 SOP (teknis) Inventarisasi Informasi Publik 

244 MORA.14.03.CFM.09.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Monitoring, Evaluasi, dan 

Tindak Lanjut Keterbukaan Informasi Publik 

245 MORA.14.04.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Regulasi Teknologi Informasi 

246 MORA.14.04.CFM.03.SOP.02 
SOP Pelaksanaan Sosialisasi Regulasi Teknologi 

Informasi  

247 MORA.14.05.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Penyusunan Desain 

Infrastruktur TIK 

248 MORA.14.05.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Implementasi Desain Infrastruktur TIK 

249 MORA.14.06.CFM.01.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Pengembangan Sistem 
Informasi 

250 MORA.14.06.CFM.03.SOP.01 
SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 
Pengelolaan dan Keamanan Sistem Informasi 

251 MORA.15.03.CFM.02.SOP.01 SOP (teknis) Peliputan 

252 MORA.15.04.CFM.01.SOP.01 
SOP Penugasan Kegiatan Koordinasi Lintas K/L, 

Pemerintah Daerah, dan Media 
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253 MORA.16.02.CFM.01.SOP.01 
SOP Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern 

Pemerintah (SPIP) 
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